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Bundesamt fur Kultur BAK

Plate-forme des contributions de soutien (FPF) — Aide mémoire

Comment obtenir une BAK-ID

L'OFC dispose, depuis la mi-septembre 2014, d'un portail en ligne pour le dépét des de-
mandes de contributions en relation avec les différentes mesures d'encouragement.

Petit & petit, toutes les mises au concours de I'OFC (concours, projet, contributions aux
structures, etc.) vont étre publiées sur cette plate-forme.

Pour participer a une mise au concours, chaque utilisateur doit disposer d'un login (BAK-ID
avec mot de passe), qu'il peut obtenir par le biais d'un service d'auto-enregistrement.

Ainsi chaque utilisateur dispose ensuite d'un compte personnel sur notre plate-forme,
compte dans lequel il peut suivre le statut de sa demande en cours et consulter toutes les
demandes déja traitées.

Vous avez des questions concernant FPF?

Le Helpdesk de I'OFC est a votre disposition les jours ouvrables selon I'horaire suivant :
Lundi - Vendredi, 09:00 - 11:00 et 14:00 - 16:00.

Courriel: helpdesk@bak.admin.ch

No de téléphone : +41 (0) 58 463 24 24

En 6 étapes, vous obtenez une BAK-ID

Veuillez vous rendre sur cette adresse :

https://www.gate.bak.admin.ch/

Sur la page d'accuell, en haut de I'écran, vous avez un lien ,S’enregistrer*
Alternative: vous pouvez également vous rendre vers I'enregistrement (plus tard « Login » lorsque

vous disposerez d’'une BAK-ID et d’un mot de passe) par le biais de la mise au concours en cliquant
sur le bouton « Détails » et ensuite sur « Participer a la mise au concours ».
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| Eois e Plate-forme pour les contributions de soutien (FPF)

Aide
Le portail en ligne pour le dépét de demandes de soutien de |'Office

fédéral de la Culture (OFC)

La plate-forme pour les contributions de soutien FPF est une application centrale qui permet aux organisations
culturelles et aux artistes de déposer leur demande ainsi que le traitement électronique de celle-ci par I'OFC.

Mises au concours en cours

Acces
No. de la mise au concours 840 alternatif
Domaine Danse
Type Concours
Partiapation jusqu'au 31.12.2014

Détails

Pour I'auto-enregistrement vous serez d'abord pris en charge par un Portail central d‘authentification
de I’Administration fédérale (EIAM Federation Service), c’est ici que vous pouvez demander un no.

BAK-ID.

Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Office fédéral de la culture OFC

Confederaziun svizra
Del Frlit

Bienvenue dans I'Administration des utilisateurs du portail des contributions de soutien

Si vous avez également enregistré un numéro de téléphone portable supplémentaire, un code, que vous devrez saisir pour
terminer l'authentification, vous sera encore transmis par SMS.

Si vous n'étes pas encore enregistré, cliquez sur le bouton 'Enregistrer un utilisateur'.

ID de I'utilisateur ||

Mot de passe

Envoyer Enregistrer un utilisateur Annuler

» Mot de passe oublié ou accés blogué ?

» Qublié votre ID de l'utilisateur ?

Votre auto-enregistrement commence ici.

Sur cet écran, choisissez ,, Enregistrer utilisateur”.
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N.B.: Lorsque vous vous identifierez (Login) aprés votre auto-enregistrement, le méme écran s’affi-
chera pour vous. Vous pourrez alors introduire votre no. d'utilisateur (BAK-ID), ainsi que le mot de
passe que vous aurez vous-méme déterminé.

Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra Office fedeéral de la culture OFC

Vous pouvez vous enregistrer comme utilisateur en 6 étapes

Enregistrement utilisateur, étape1: Saisie de l'adresse e-mail
Veuillez saisir une adresse e-mail valide ainsi que le Captcha représenté et cliquez sur le bouton "Continuer”

Si vous ne pouvez pas lire le Captcha, vous pouvez utiliser le bouton "Nouveau Captcha® pour en demander un nouveau.
Votre adresse e-mail sera validée lors de I'étape suivante.

e
Captcha G.')rdd‘l

Texte du Captcha |c0rdoue|

Adresse e-mail |max@muster.ch

~

Confédération suisse
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Enregistrement utilisateur, étape 2 e I'adresse e-mail

Un courriel aved{un code. de validationksera envoyé a 'adresse e-mail indiquée. Veuillez saisir ce code ci-dessous et cliquer
sur le bouton "Continuer”. Si vous n'avez pas recu le courriel, retournez de nouveau a I'étape 1 au moyen du bouton
"Retour” ol vous pourTez a nouveau saisir une adresse e-mail.

Adresse e-mail [ max@muster.ch

Code de validation ||

Continuer Annuler Retour
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Enregistrement utilisateur, étape 3 : Saisie du no de téléphone portable{(optional)

Si vous possédez un téléphone portable, nous vous prions de saisir ce no de téléphone ci-dessous. Ce no téléphone peut
&tre utilisé pour une authentification complémentaire avec SMS3. Si vous désirez confinuer sans saisir un no de téléphone,
laissez le champ libre et cliquez sur le bouton "Continer sans téléphone portable”.

No de téléphone |
portable

Continuer sans téléphone portable

Confédération suisse
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Enregistrement utilisateur, étape 5 : Données de l'utilisateur

Veuillez saisir maintenant vos noms et prénoms. Pour vous enregistrer, vous devez lire et accepter les conditions
d'utilisation.

1D de l'utilisateur

Nom
Prénom
Organisation [laisser vide
Remarques

Conditions d'utilisation

[~ Jaccepte les conditions d'utilisation.

/
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Office fédéral de la culture OFC

Enregistrement utilisateur, étape 6 : Données de l'utilisateur

Veuillez choisir un mot de passe qui répond aux critéres mentionnés ci-dessous et cliquez sur "Continuer”.

Saisir le mot de ||
passe

Confirmer le mot de
passe

Le nouveau mot de passe doit répondre aux critéres suivants -

= comprendre au moins 8 caractéres

- comprendre au moins 1 lettre majuscule

- comprendre au moins 1 lettre minuscule

+ comprendre au moins 2 caractéres non alphabétiques (par exemple les chiffres ou
caractéres spéciaux)

Veuillez également prendre en compte gue le nouveau mot de passe doit &tre différent des
mots de passe précédents.

—> Emmr

o _
Confbddération loniie L

Cantedetanssne bntreta

Confederation ivitrs Office fédéral de la culture OFC

Enregistrement utilisateur : vous vous &étes enragislré avec succes

Un wlilisaléur avec FMD-ulisateur suvanie a &ié cnbd

Voire BAK-ID

| S Lenregistrement est néussi.

ol

/ | 0 Veulllez retenir votre ide 111264
.\*

Pour déposer une demande vous devez compléter vos données de bases
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| Page draccueil Auto-enregistrement pour FPF e

Aide Souhaitez-vous vous enregistrer en tant que personne ou en tant qu'organisation ou entreprise?

Personne: Vous devez vous enregistrer comme personne si vous voulez participer en tant que créateur/créatrice a
une mise au concours (par ex.: concours, contribution & un projet personnel).

Travaux de groupe: chaque membre du groupe doit &tre également avoir un no de d'utilisateur FPF afin de pouvoir
participer a une mise au concours, il doit donc s’auto-enregistrer auparavant.

Organisation/Entreprise: si vous participez @ une mise au concours en tant que personne de contact d'une
organisation ou d'une entreprise, vous devez continuer & vous enregistrer comme organisation.

/ Enregistrer une personne Enregistrer une organisation/entreprise

U sch he haft Office fédéral de la culture OFC logout ~DE FR IT EN

Confédération suisse Plate-forme des contributions de soutien FPF
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Auto-enregistrement pour FPF

| Page d'accueil Auto-enregistrement pour FPF e

Aide ( Veuillez remplir les champs ci-dessous afin de completer votre auto-enregistrement. )

Données de base @

ElAM-Account-Id (BAK-Id) BAK111176

Civilite* ¥

Nom Test

Prenom Bea

Genre* | "|

Nom d’artiste | |

Origine* () Citoyenneté suisse

Domicilié{e) en Suisse

Aprés avoir complété et sauvegardé vos données de base, vous obtenez cette confirmation.
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Auto-enregistrement complété

I Page d'accuel Auto-enregistrement complété

Votre auto-enregistrement a été terminé avec succés! En cliquant sur "Continuer” vous pouvez dés a présent utiliser
la plate-forme FPF de maniére personnalisée.

Mes demandes

Mises au concours actuelles

Mon compte

Aide

En cliquant sur ,Continuer“ vous étes amenés sur votre page d'accueil personnelle.

c Schweizerische Eidgenossenschaft Office fédéral de la culture OFC BeaTest Logout DE FR IT EN

Confédération suisse Plate-forme des contributions de soutien FPF
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Page d'accueil

I Page d'accueil Page d'aCCue” 1]

Mon compte

Mes demandes @

Mes demandes
Vous n'avez saisi aucune demande de soutien.

Mises au concours actuelles

Aide

Si vous voulez participer a une mise au concours actuelle, cliquez sur la rubrique correspondante
« Mise au concours actuelles ».
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